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Vanessa GUYOMARD – 43 ans
2 Parc Saint-Martin 
35700 Rennes 
06.81.42.71.47
Vanessa.guyomard@laposte.net
Permis B – Véhicule

		
	

COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES
GESTION PAIE en cours d’acquisition
· Saisie des éléments de la paie, vérification réductions Fillon, Allocation Familiale, CSG
· Edition des bulletins de paie dans le respect des conventions collectives
· Création de nouveaux salariés et édition du bulletin du mois de l’entrée
· Déclaration unique d’embauche
· Déclaration arrêts maladie, accident du travail, saisie des attestations de salaire, déclaration prévoyances incapacité de travail avec ou sans franchise selon conventions collectives.
· Bulletin de fin de contrat, édition du solde de tout compte, attestation de travail et attestation pôle emploi. 
· Rédaction de contrat de travail, ruptures conventionnelles
· [bookmark: _GoBack]Paramétrage de modèles types de cotisations 
· Déclaration de cotisations URSSAF, CRPCEN et caisses de retraite (DSN, DAS)
COMPTABILITÉ 
· Comptabilité clients et fournisseurs
· Enregistrement des virements émis et reçus
· Suivi des règlements / recouvrement de créances
· Lettres de relance factures impayées
· Création de factures
· Suivi, enregistrement des indemnités journalières 
· Comptabiliser les opérations bancaires et suivi trésorerie
· Suivi des dépenses
· Rapprochements bancaires
· Vérification et saisie des opérations courantes
· Remises de chèques sur bordereaux bancaires
· Calcul du reversement des aides sociales
· Intégrations, virement, édition lettres chèques
· Traitement du courrier, des réclamations
· Enregistrement et modification des jugements, saisies arrêts, pensions alimentaires
BUREAUTIQUE
· Microsoft office (Word, Excel, Outlook), PCIE Start 
· Coala, Cegi, Twin-7, DCS net, Quadra Compta, Open ERP, Qualiac, Smart Stream, Quick 3287, Aude, Aladin

EXPÉRIENCES
PROFESSIONNELLES
2017 2018 : Gestionnaire de Paie, 
ALICOS – Cesson-Sévigné (6 mois)
2016 2017 : Gestionnaire de Paie en alternance, ALICOS – Cesson-Sévigné (11 mois)
2016 : Stage d’immersion Gestionnaire de paie, CABINET LEPRINCE ET ASSOCIES – Rennes (15 jours)
2014 2015 : Comptable et secrétaire comptable, ASSOCIATION TUTELAIRE D’ILLE ET VILAINE - Rennes (18 mois)
2013 2014 : Gestionnaire administratif et contentieux, PÔLE EMPLOI BRETAGNE - Chantepie (6 mois)
2013 : Assistante comptable, CREDIT AGRICOLE D’ILLE ET VILAINE - Rennes (3 mois)
2012 2013 : Gestionnaire comptable, MGEN - Rennes (7 mois)
2011 : Assistante comptable (stage), CABINET LEPRINCE ET ASSOCIES – Rennes (15 jours)
2011 : Comptable clients (remplacement), GARAGE PEUGEOT SOURGET – Rennes (1,5 mois)
2000 2010 : Conseiller voyages, HAVAS VOYAGES et AMERICAN EXPRESS VOYAGES D’AFFAIRES – St cloud, Cesson-sévigné






















	LANGUES
Anglais : Conversation courante 

CENTRES D’INTERÊTS
Culture : musées, visites d’expositions peinture sculpture, spectacles, voyages
Sport : Tennis (8 années), danse, natation, vélo





                   			      FORMATIONS / DIPLÔMES   

2016 / 2017 : Titre Professionnel Gestionnaire de Paie (Diplôme d’Etat Niv. 3 Ministère du travail) – Afpa Rennes 
2010 / 2012 : BTS Comptabilité et gestion des organisations, AFTEC – Rennes
2001/2002 : MC Télébilletterie et services voyages, Certificat de compétences agent de comptoir polyvalent
1995/2000 : Préparation études paramédicales, CDD et divers remplacements – Rennes, Ille de France, Paris
1994 : Baccalauréat série D – Lycée St-Vincent – Rennes






2002 : 1er et deuxième degrés UP – BEP Comptabilité
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