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Permis B            

RÉDACTEUR BILINGUE
Bilingue anglais. Réactif. Rigoureux.

COMPÉTENCES 
CLÉS________________________________________________________________________________________

RÉDACTION COMMUNICATION

• Aisance rédactionnelle en français et en anglais

• Relecture et correction de documents

• Traduction  de documents 

• Maîtrise du Pack Office

• Recherche et recoupement de l’information

• Capacité de synthèse

• Maîtrise de l’orthographe et de la grammaire française

• Travail sur Acrobat, Photoshop, Outlook, Lotus Notes, 

Titane, Périgée, Internet Explorer

• Interface entre l’entreprise et ses interlocuteurs

• Dynamisme et rigueur

• Sens de l'écoute

EXPÉRIENCES 
PROFESSIONNELLES_________________________________________________________________________

2012 � RAJA – Assistant production éditoriale – Roissy Charles de Gaulle (93)
       - Interface chefs de projet-PAO 
       - Suivi quotidien des envois et retours de versions jusqu'au BAT
       - Relance des chefs de projet et/ou équipes graphiques
       - Suivi de création interne
       - Respect du bouclage des cahiers

2010 � CIRCULAR FRANCE (siège social) – Assistant administratif – Sèvres (92)
       - Affectation mensuelle des conseillères de vente 
       - Synthèse d'informations et de tableaux de bord
       - Création de missions des conseillères de vente et envoi des contrats et notes de frais
       - Envoi de documentations et gestion des reportings mensuels
       - Suivi quotidien du pointage en magasins

2009 � SOLO INVEST – Assistant chef de projet bilingue anglais –  Paris (75)
       - Coordination des traductions du catalogue (13 langues)
       - Traduction et relecture des contenus en anglais 
       - Intégration de contenu à caractère informatif sur les objets promotionnels
       - Contacts et validation des traductions avec les clients
       - Mise à jour de la base de données produits SOL’S 

LANGUES ___________________________________________________________________________________

  �  Anglais bilingue 
        Séjours linguistiques : États-Unis et Angleterre avec recherches et mémoires de Master            

  �  Allemand : débutant

ÉTUDES_____________________________________________________________________________________

2008   �  Master Communication en alternance avec option Publicité Médias à l’ISEE, Institut Supérieur
        d’Enseignement au management d’Entreprise

2007   �  Master CHES anglais - Cultures, Humanités et Sciences des Sociétés
        Élaboration de deux mémoires, l'un en anglais (mention Bien) et l'autre en français (mention Très bien)

CENTRES D'INTÉRÊT________________________________________________________________________ 

 �  Histoire contemporaine (Seconde Guerre Mondiale), musique, cinéma, voyages, sorties culturelles 



 �  Sport : football en club, cyclisme, tennis


