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Conception et mise en ceuvre d'une stratégie/plan de communication

Edition et print
o Création et déclinaison d'une identité visuelle
o Rédaction de contenus et coordination de publications
o Conception et mise en page de supports

Web
o Elaboration d'outils
o Création et publication de contenus
o Animation de réseaux sociaux

Evénementiel et relations publiques
o Organisation de manifestations
o Relations médias
o Réunions publiques et concertation

Compétences transverses
o Gestion administrative et commande publique
o Pjlotage de projet, management et animation de réseau

Ce dossier, non exhaustif, présente des missions que j'ai pu réaliser, seule ou avec l'appui d'une
équipe, lors de mon parcours professionnel. Pour en savoir plus, n'hésitez pas & me contacter.
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Conception et mise en ceuvre d'une
stratégie/plan de communication
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Conception/Mise en ceuvre d'une stratégie de communication
Plan de Relance pour le Recyclage | Saint-Etienne Métropole

Pilotage de la communication en lien avec une équipe projet transversale.

Identité visuelle créée par la DIRCOM de Saint-Etienne Métropole et déclinaisons réalisées par
I'agence Tv and Co.

Campagne lauréate du 5e prix des Trophées de la Communication® 2016 (WEXCOM) - catégorie
« Communication Environnementale ».

Années 2015/2016.

Contexte

Saint-Etienne Métropole a porté un ambitieux Plan de Relance du Tri afin :

¢ d'augmenter les performances de recyclage des différents emballages en verre

¢ d'informer la population sur I'importance du geste de tri et lui rappeler les bons gestes
(sensibilisation multicanale : porte-a-porte, animations, challenges grand public, spots
radio, encarts presse, affichage et interventions sur de grands événements locaux). o

La DIRCOM a concu une stratégie de communication (budget : 225 k€) mélant print, web,

Facebook, plan média, concours et événementiel. Avec « Les stars du tri », I'agglomération

stéphanoise a voulu proposer une communication proche, jeune et proactive, empreinte

d'un ton humoristique mais aussi riche en évenementiels.

Son but : interpeller, susciter 'engagement en faveur du tri des déchets ménagers, et HJ
wlar,

e T e S
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valoriser les habitants trieurs en les « starifiant ». TRIEZPOUR FAIRE GAGMER VOTREVIELEL

Missions

En tant que chef de projet:

¢ Finalisation de la stratégie de communication

e Coordination des travaux de I'équipe projet et relations avec Eco-Emballages

¢ Brief du graphiste et propositions de plusieurs pistes créatives

¢ Choix et supervision des prestataires (déclinaison de l'identité visuelle, organisation du T == — ——- B s R
shooting photos, impression, plan média, affichage 2 m2 et 8 m2, habillage de —=IERETEy L= T

conteneurs, kakémonos, etc.)
e Rédaction des contenus textuels et sélection des visuels pour des supports print/web :



Pilotage de plans de communication
Campagne Propreté | Ville de Vaulx-en-Velin

Pilotage de la communication en lien avec un comité de pilotage.

Supervision des travaux de l'agence Résonance Publique, chargée de proposer un univers
graphique, une stratégie et un plan de communication.

Campagne analysée dans le magazine des communicants publics "Brief" n° 64 en janvier 2019.
Année 2018.

Contexte

La question de la propreté figure parmi les préoccupations quotidiennes des Vaudais et
fait 'objet de nombreuses réclamations exprimées par les habitants.
Avant d’encourager les habitants a adopter des comportements citoyens et de mettre en
place une verbalisation, la municipalité souhaite montrer que la Ville agit, grace a une
communication basée sur une campagne d'affichage forte (2 m2 et 8 m2).

La communication a pour but de:

¢ valoriser les actions réalisées par la Ville dans le domaine de la propreté ;

e faire accepter la responsabilité partagée en matiére de propreté;

¢ favoriser I'adoption de comportements favorables a la propreté des espaces publics.

Missions

En tant que chef de projet :

¢ Constitution et animation d'un comité de pilotage technique et politique ;

e Consultation d'agences de communication pour les prestations d'élaboration d'une
stratégie de communication et d'un plan d'actions mais aussi des opérations de
conception et de déclinaison graphique de supports (print, web et vidéo) ;

e Supervision de I'agence retenue;

¢ Organisation du shooting photo réunissant les agents de la régie Cadre de vie et les
habitants pour illustrer les affiches;

e Gestion de la diffusion des supports de commmunication print réalisés ;

¢ Rédaction et mise en ligne de contenus sur les outils numériques de la Ville ;

e Suivi des relations presse (conférence, communiqué) en lien avec le Cabinet de la maire.

NOUS AGIS NJTf

POUR LIeFPROPRETE
DE NOTRE VILL

POUR! LA PROBRETE,

DEINDTRE VI

-\ -
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Pilotage de plans de communication
Défi fleurissement 2018 | Ville de Vaulx-en-Velin

Pilotage de la communication en lien avec un groupe de travail transversal.
Identité visuelle créée par la DIRCOM de Vaulx-en-Velin.
Année 2018.

Contexte

En 2018, la commune de Vaulx-en-Velin a souhaité refondre et moderniser le concours
fleurissement municipal pour en renforcer l'attractivité.

Sollicitée par le Pole proximité, organisateur du concours, la Direction de la
Communication a  participé a ['évolution du Défi et proposé un dispositif de
communication, davantage axé sur le numérique et les réseaux sociaux.

Le nombre de participants a ainsi doublé en 2018 et connu une couverture presse plus
importante.

Missions

* Participation a la réflexion menée avec les services, les élus et les anciens participants
pour faire évoluer le concours (intitulé, nom, publics cibles, modalités de participation,
réglement)

¢ Brief du graphiste et proposition de pistes créatives (refonte de l'univers graphique)

¢ Conception et mise en place du dispositif de commmunication (plaquette, affiches, fiches
conseils pour les jardiniers amateur, site web, newsletter, panneaux lumineux et
Facebook).

e Conception et organisation du concours photo Facebook associé au Défi Fleurissement

¢ Commande de lots et réalisation des dipldmes remis aux concurrents

¢ Relations presse, en particulier pendant la soirée de cldéture du concours

¢ Bilan de la communication menée
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Pilotage de plans de communication
Villes de Corbas et de Vaulx-en-Velin

PARTICIPONS AU NETTOYAGE CITOYEN

DU 19 SEPTEMBRE 2020 DEIOHA12H 30!

w I Rendez-vaus 210 h sur e parking Sud du gymnase jean Jaures
3 Manifortation urganisse & [initiative de
M. Jean-Claude Talhot, Maire de Corbas, b 5
ot la Municigalité de Corbas
s et 3

Uinauguration du noweau skatepark
u Farc de Loisirs
Samedi 25 mai 2019 3 partir de 14 b

Ville de Corbas

Exemples de dossiers de communication gérés :
e Activités proposées par l'accueil de loisirs des Alouettes, le point accueil jeunes et

W/ VILLE-DOREAZ TR \,-‘z

%]
I'école municipale des sports; Graine %’_
e Graine de BB lecteurs; de BB lecteur =)
¢ Inauguration skatepark; ' @
. . Du 15 au 25 mai 2018 <
¢ Semaine du développement durable; Mediathéaue de Corbas S
° Semaine B|eue : § petis ez dhimis fe= érvieues oty les houf et 8
¢ Semaines thématiques du Point Information Jeunesse ; =
e Nettoyage citoyen ; e TUmmeae = A 3
e Les RDV numériques de la médiathéque ; =8
¢ Le service minimum de garde et l'action sociale pendant la crise du COVID-19. g
o
(%]
[%2]
Vllle de VaUIX'en'Velln 1IVAY AVOIR DU SPORT CET HIVER ! 2
PeS6029 décembre 2017
Exemples de dossiers de communication gérés: _ NOUVEAU!
. ) o < DES LE 15 SEPTEMBRE
¢ Réouverture du marché Cavellini
¢ Les RDV de I'emploi BEIROLVESNOTE
« Mondial 2018 marché
L) )
¢ Féte de la propreté alimenlaire

e Activités jeunesse (activ'été et activ'hiver) organisées par le service des sports

¢ Plan climat énergie territorial

¢ Lajournée internationale des personnes agées

¢ La politique de démocratie participative

¢ Projet urbain "Carré de Soie" (porté avec la Métropole de Lyon et la commune de
Villeurbanne)

TOUS LES VENDREDIS DES 16H
PLACE ERNEST CAVELLINI
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Création et déclinaison d'une identité visuelle
Elaboration d'une charte graphique et d'une plaquette institutionnelle | GRAINE Rhone-Alpes

Pilotage du projet en lien avec la commission communication du réseau.
Réalisation de l'identité visuelle par I'agence Esprit Public.
Années 2003/2004.

Contexte

Aprés 7 années d'existence, le GRAINE Rhéne-Alpes (Réseau Régional pour I'Education &
'Environnement) a désiré développer sa communication aupres de ses adhérents et
partenaires mais aussi du grand public.

Dans ce but, un groupe de travail s'est constitué pour réfléchir aux valeurs, objectifs, cibles,
moyens et messages du réseau. Le prestataire extérieur s'est chargé de concevoir
plusieurs pistes créatives.

Apres validation par le Conseil d'Administration, la piste retenue s'est concrétisée par un
logo, une charte graphique et des déclinaisons.

Missions

¢ Animation des travaux de la commission « Communication » (2001/2005) et gestion du
budget associé

e Coordination de I'élaboration de la stratégie de communication triennale, de l'identité
visuelle et des déclinaisons papeterie

¢ Rédaction du cahier des charges, recherche et choix du prestataire

e |nterface entre les membres de la commission, le conseil d'administration et le
prestataire

¢ Rédaction des contenus textuels et sélection des visuels de la plaquette

e Suivi de la commande (tirage 5 000 exemplaires)

[auuolssajoid yoog | jebauoyy aulipues



Rédaction de contenus et coordination de publications
Magazine municipal | Ville de Corbas

Pilotage du magazine municipal, en lien avec les services municipaux, le directeur de
cabinet, I'élue a la communication et le maire.

Rédaction, iconographie et mise en page : Service Communication.

Années 2018/2020.

Corbas, ville
labellisée

Contexte

La Ville de Corbas édite un magazine municipal trimestriel, de 20/28 pages, a 4500

-
exemplaires.
Sa coordination, sa réalisation et sa mise en page sont assurées par le Service %.."
Communication, en collaboration étroite avec les services municipaux, le Cabinet du i
Maire et les élus.
La distribution est assurée par des agents contractuels.

’meumﬁ

o

v ¥ 5
VCEUX DU MAIRE

ACTIVITES PAJ SERVICE EMPLOI

Missions @® DOSSIER @  DOSSIER

LA VILLE S'INVESTIT POUR L'INSERTION ET L'EMPLOI. DES ENTREPRISES ENGAGEES SUR | RETOUR D'EXPERIENCE:
LE TERRITOIRE. SUAT YESIL, ACCOMPAGNE PAR LA
MISSION LOCALE.

e Proposition d'un sommaire (veille informative, suggestion de sujets et d'angles,
sollicitation des services)

¢ Animation du comité de rédaction/relecture

e Finalisation du sommaire, calibrage des articles et respect du planning

* Rédaction de textes, choix iconographiques ou prise de vues

¢ Mise en page sous Indesign et/ou supervision du travail de la graphiste

¢ Relecture de la maquette et corrections pour aboutir a la version définitive

e Liens avec l'imprimeur et validation du BAT

¢ Suivi des distributeurs communaux

|auuoissajoid yoog | jebauopy auLipues



Bulletins externes et internes | Ville de Meyzieu

Pilotage ou participation a la conception de publications, en lien avec le groupe de
travail Communication.

Rédaction, iconographie et mise en page : Service Communication.

Années 2012/2013.

Contexte

La Ville de Meyzieu édite de nombreuses publications, dont :
e la Lettre des lotissements et copropriétés (trimestrielle) diffusée aux habitants
concernés (8 pages, 2 plis croisés, tirage 770 exemplaires).
¢ le journal interne Clip's (bimestriel) : diffusé aux agents municipaux (4 pages, 1 pli
central, tirage 700 exemplaires).

Missions

Rédaction d'interviews et d'articles pour la Lettre des lotissements n° 24 et le journal
interne Clip's n° 73 (2013).

Coordination de la Lettre des lotissements n° 25 et du journal Interne Clip's n° 74 (2013) :
¢ Animation du comité de rédaction et des contributeurs
* Rédaction d'articles, relance et relecture dans les délais impartis
e Prise de vues ou sélection de visuels
e Liens avec la graphiste, en charge de la fabrication et de I'impression

Rédaction de contenus et coordination de publications

t te|n° 26|t 203

Ville de Meyzieu
+ ¥+

*74

mars 13

Jean Malo,
vous connaissez ?

|auuoissajoid yoog | jebauopy auLipues



Rédaction de contenus et coordination de publications
Ville de Vaulx-en-Velin et Saint-Etienne Métropole

PatrimoineEnergie

E" Hanforcamant st suivi du pil sags
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Ville de Vaulx-en-Velin

Le Plan climat énergie territorial (40 pages, 2018)
* Proposition d'une maquette du document ;
e Rédaction de contenus a partir des fiches techniques du service Environnement ;
» Collaboration avec le graphiste ;
¢ Relecture globale du document, en lien avec le Cabinet et le service ;

e Suivi de la reprographie et diffusion du plan climat.

Saint-Etienne Métropole PETIT GUIDE |
% DECHETS

jauuolssajoid yoog | j1eBauoy auLIpues

Le guide des déchets (16 pages, édition 2016)
¢ Mise a jour des contenus textuels et iconographiques;
* Refonte compléte des deux derniéres pages;
¢ Collaboration avec le graphiste ; el
¢ Relecture globale du document, en lien avec la Direction des déchets.
¢ Validation du BAT

A
EMBALLAGES ET FLACONS  TOUS LES PAPIERS :
ENPLASTIQUE Journau  magazines

courrers/ enveloppes..

i'%ll E‘ﬁﬂ

CECTEIAI, BAG EMBALLAGES ENMETAL:  EMBALLAGES ET
0346 5T DESTORE bruelesauminum, écsds— BRIQUES EN CARTON
EACLUSVENENT A LA

CULETESELETIVE TRICS & ASTUES
TLPERNET A thAC =
DETRIERCET L 2 { )
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Conception et mise en page de supports
Magazines, plaquettes, affiches, invitations

Les marches,

Une association pour dynamiser les marchés du Rhéne

Quelques exemples i P
= LMY G
f:; B9y ==

e GRAINE Rhéne-Alpes (2001/2005) :
Réalisation des lettres d'information bimestrielles du réseau et des actes des 3e
Rencontres Régionales d’Education a I'Environnement (2002).

Jeudi 28 mars 2019
9haillh

CCAS de Corbas
Salle Lachenal

18 1ue des maronniers
9960 Corbas

« ADPM (2011):
Refonte de la plaguette institutionnelle de l'association (2011) et mise en page sous - e —
Publisher. SRANDLYON 4%

¢ Ville de Meyzieu (2013) :

Réalisation et mise en page de cartons d'invitation pour des manifestations ou des oY,
cérémonies officielles, d'affiches A3 ou de marque-pages. *Gles covlsses

¢ Ville de Saint-Genis-Laval (2017) :
Mise en page du bulletin d'information mensuel "Dans les coulisses" (en l'absence
du graphiste) sur In Design.

* Ville de Corbas (2018/2020) :
Mise en page du magazine municipal et de différents supports comme des flyers
ou des affiches (en 'absence de la graphiste). ichelFORSSER

Georges VIRIEUX

résident de furion

vous prient de bien vouloir honorer de votre présence

lac ala ire des soldats morts pour a France
pendant la guerre d’Algérie et les combats du Maroc et de la Tunisie

le mercredi 5 décembre a 16h
Stele AFN - square des anciens combattants - rue Louis Saulnier
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Elaboration d'outils
Plateforme de démarches en ligne | Ville de Corbas

Travail avec les agents et élus municipaux, la Métropole de Lyon, le SITIV et le prestataire
Entrouvert
Années 2019/2020

Contexte

Soucieuse de proposer a ses habitants des services publics dématérialisés, la Ville de Corbas
s'est lancée dans la mise en production d'une plateforme de démarches en ligne (17
démarches prévues).

Dans ce but, elle s'est portée candidate puis a été retenue pour intégrer le portail Toodego
mis en place par la (Métropole de Lyon et plusieurs communes de l'agglomération lyonnaise.

Missions

En tant que chef de projet de la Gestion Relation Citoyen (GRC) :

¢ Conception et planification du projet

e Priorisation des démarches a dématérialiser

* Animation des groupes de travail techniques et politiques

e Formation des agents traitants

e Suivi du prestataire technique

¢ Constitution du dossier de candidature a lI'appel a manifestation d'intérét métropolitain
¢ Pilotage de l'intégration sur le portail métropolitain Toodego

¢ Administration fonctionnelle de l'instance communale Toodego

¢ Publication de la Tre démarche en juillet 2020

¢ Représentation de la commune au sein de la gouvernance de Toodego.

mon gmchet

tﬂ dg o— Ao Q '
AN i
lllm' nmn g

9 AUTOUR DEMOI SE CONNECTER

m SQ):  SIGHALERUIE MOHALE SUR LESPACE UBLI Rechercher un ser n
o CNPHNTFB n TRANQUILITE PUBLIQUE 1
G/ % ! OPRATON TRMQULLTE VACAGES
@ AUSDIDS
ASSOCIATIONS (2
SUIVRE MES DEMARCHES ~ ~
5174 DECLARATION INITIALE DE VOTRE 5174 DEMANDE DE SUBVENTION POUR VOTRE
L/' y ) ﬁ@ﬂﬂlﬂlﬂn ﬁ%sﬂﬂ[ﬂlﬂ"
T ) (&) MECOUNECTER - ) ) PSS
PLUS DINFORMATION
CONTACTEZINOUS (1)

U y FORMULAIRE DE DECLARATION DACCESSIBILTE NUMERIQUE
A5¥ ) tors

etropolitaine.

(%) PLUSINFOS

Dw LES SERVICES T0ODEGD

COMMUNES PARTENARES

Bl GRANDLYON

Bron | Cormas Deraily | Outins | Vautx-en-Vetn
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Elaboration d'outils

Blog, site internet et newsletter | France Cluster et GRAINE Rhone-Alpes

Pilotage du magazine municipal, en lien avec les services municipaux, le directeur de
cabinet, I'élue a la communication et le maire.

Rédaction, iconographie et mise en page : Service Communication.

Années 2018/2020.

Contexte

Conception et gestion éditoriale du blog (frangais/anglais) dédié I'Université
Europe-Méditerranée des Clusters 2007 (300 participants) :

e Choix du design et des fonctionnalités du blog ;

e Rédaction des articles et actualisation du blog ;

* Traduction de certains documents ou contenus en anglais.

Missions

Réalisation de la newsletter hebdomadaire destinée aux adhérents et partenaires (2004) :
¢ Veille informative ;
e Choix et rédaction de sujets;
* Mise en page et partage via une liste de diffusion Outlook.

Pilotage de la création du site Internet / Intranet (2004/2005) :

Veille informative

¢ Animation d'un comité de pilotage partenarial

¢ Choix des objectifs et de l'architecture (sous logiciel SPIP)

* Proposition de plan, contenus, fonctionnalités et et critéres d'évaluation
e Supervision du prestataire

|
\
Gra nﬁe

Site internet du GRAINE Rhéne-Alpes
Analyse de I'impact du projet

en regard des objectifs du sie. les diffé

PIP, Xoops, compteur Xiti.

dinformation,

des données, utilisation des possibilités dinteractivité)

- its,
- La fréquentation du ste (nombre de visiteurs, typologle, etc.)

Enfin, un groupe de suivi est mis e
invités au comité de pilotage. Il se

Rhone-Alpes, z partenaires

> Hombre de str
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Création et publication de contenus
Site internet, newsletter et panneaux lumineux | Villes de Corbas et Vaulx-en-Velin

Ville de Corbas (depuis 2018)

Gestion éditoriale du site de la Ville

Planification des actualités publiées dans le carrousel de la page d'accueil

Veille informative, rédaction de contenus et relecture des articles du service
Communication

Création de bandeaux et visuels d'illustration

Mise en page et publication sous Ez Publish

Création de formalités en ligne (formulaires) et traitement des demandes regues
Gestion des accés sécurisés et demandes des associations (rubrique spécifique)
Mlse en ligne des publications municipales sur la plateforme Calaméo

Planification, rédaction et validation des messages diffusés sur les panneaux
lumineux sur les plateformes Centoweb et Prismatronic.

Ville de Vaulx-en-Velin (2017/2018)

Gestion éditoriale du site de la Ville

Veille informative, rédaction de contenus et retouche de visuels
Publication sous Ez Publish ou Wordpress.

Rédaction et envoi de la newsletter hebdomadaire

Veille informative et relations avec les services et acteurs locaux
Rédaction de contenus et choix/retouche de visuels
Mise en page et envoi via la solution Customailer.

Participation a la refonte du site internet de la commmune

Etat des lieux et diagnostic de I'existant

Proposition d'évolutions en matiere d'arborescence, de fonctionnalités et de
contenus, en lien avec les services municipaux

Rédaction et relecture de contenus (textes, tableaux, images, vidéos, etc.)
Préparation de la migration des contenus du CMS Ez Publish vers Wordpress.

e’ VENEZ TESTER LES CABANES
NUMERIQUES !

2mbra smonegatamairie-vaubenvelin e

Vatic-an-Veli, agends de I semaina du 30 fllt 3u 5 aadt

ven, 27l 2018 1720
Obget s Vouen-Vein, a0 c o semalne du 3 il u 5 aoit h30etie 3030,
i

fon, par téképhone (16 0 800 110 254, senvice el appel gralull) ou en figne

PARTCPRRN LGNS DO BILGHE
vaube-vefin

BIEN VIVR GRANDIR SORTIR PARTICIPER

CONSEIL CITOYEN

ACCES RAPIDES
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Création et publication de contenus
Site internet | Villes de Genas et Meyzieu

Ville de Genas (2013/2014)

Gestion éditoriale du site de la Ville :
* Veille informative et relations avec les acteurs locaux ;
e Rédaction de contenus et retouche de visuels;
* Mise en page et publication sous Wordpress
¢ Intégration de vidéos déposées sur la plateforme Viméo v

[auuolssajoid yoog | jebauoyy aulipues

Ville de Meyzieu (2012/2013)

Gestion éditoriale du site de la Ville et de sa version mobile :

* Propositions de sujets lors du comité de rédaction;

¢ Réalisation d'enquétes, d'interviews et de reportages photos;

e Rédaction de contenus et retouche de visuels;

* Mise en page et publication sous SPIP ;

* Publication des tribunes des groupes politiques ; el

¢ GCestion des acceés sécurisés et demandes des associations sportives ou culturelles —
majolanes (rubrigque spécifique).




Création et publication de contenus
Vidéos et tchats | Villes de Genas et Meyzieu

Ville de Genas (2013/2014) :

Sélection, brief et supervision des vidéastes chargés des tournages sur les événements;
¢ Réalisation de rétrospectives photos animées avec IMovie ;

¢ Validation ou demande de modification du montage proposé ;

* Mise en ligne de vidéos sur le compte Viméo de la commune..

Exemples de vidéos supervisées (accessibles en cliquant sur le lien) :
e [nauguration du quartier d'/Azieu réaménagé

e Réouverture du Parc de Mathan

e ['ouverture de l'gire de glisse de Veynes

Accueil des nouveaux arrivants 2013

e Portes Quvertes creche "Les P'tites Quenottes”

Missions

Organisation et planification du tchat mensuel du maire:
¢ Propositions de sujets pour validation par le cabinet du maire ;
e Lancement de la pré-session de recueil des questions des internautes;
* Sélection des questions pertinentes et sollicitation des services ou partenaires ;
e Relecture ou reformulation si nécessaire des réponses apportées;
e Soumission pour validation auprés du cabinet ;
¢ Enregistrement des réponses avant la session de tchat;
e Synthése des échanges du tchat et mise en lighe du compte-rendu.

vimeo
Ville Genas
iy

Récemment mis en ligne

Meyzieu.fr

embre 2012

lemogestr > Fone > Meyzey
e miamzac | Wit

Circulation et commerce au menu du tchat du
maire

Cyberdémacratie. Mercredi, o chat mensusl arganisé par ia ville 3 reuni ne
i

Alaprmone gos premicres nages, « Fooon
et e o, depoatt ma en phce P B
e,

« Le Grand Lyon cénage les rss prosgies,
o Cosal g ks vores e

e mas iys
Besueoup surks
focel ». a réloraut Mchel Foriser, qu rppele quune assooaton cs commercarts sest
ks racsmment

1 3 dmens 00s, 4pren un el 5507 1, &4 3 Avant Ge Corthre < Des Do b
5558 101550 & reSIBtoN S0t e Cours, SLCANGIE 300t Sur B PO 8 S00NAY 5
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Animation de réseaux sociaux
Villes de Vaulx-en-Velin et Corbas

Facebook et YouTube

Veille informative ;

Rédaction et mise en ligne de posts ou d'évenements sur Facebook

Réalisation de bandeaux d'illustration ;

Gestion du planning de publications et des images de couverture de page;
Animation et développement de communautés (nombre d'abonnés multiplié par 2
en 18 mois pour Corbas) ;

Gestion des interactions et modération :

Création de la page YouTube (Ville de Corbas) n

Intégration de vidéos (diffusion live ou a postériori).

s

Réseaux/outils utilisés a titre personnel

Twitter Instagram

m LinkedIn

Hootsuite

Ville de Corbas
Coe 28 octobre 2020 &

[INFO TRAVAUX]

L. Des travaux ¢'enfouissement des réseaux aériens et de renouvellement
de I'éclairage public ont démarré cette semaine rue du Midi, avenue de
Corbetta et route de Saint-Sympl Ozon. Iis se p jusquiau
30 avril 2021

#2 A prévoir pendant toute la durée des travaux

> Circulation alternée par demi-chaussée

> Vitesse limitée & 30 kmvh

> Stationnement interdit de part et dautre

> Parcours piéton par le trottoir ou laccotement d'en face.
Merci de voire comprénension.

www.ville-corbas.fr - 4

©s 4 commentaires 4 partages

Cérémonie de cléture du D&fi municipal de
8 fleurissement 2018
P Ville g Vaulz-2n-Veiin

, Jeudi8 novembre 2018 da 17:30 4 21:30 UTC+01

0 Vits de Vauben-lietin Acher s car

Détails

Cérémonie gz aléture
Jewdi 3 novembre 2018 3 17030
0 salle du censsl municgal (Hétel de Ville, place o= i@ Nation)

rémonie de clfture va permetre de

> déeouuri tous les décors fleurls des 73 inserits

> dévoier Iz paimarés de cette édition 2078 {prix Facebook et prix spéciaux
‘compris)

» récompansar tous Jes panticipants pour leur conribution 4 I'embesissent
de Is commune

o Clude Talto, Ve de Corbs,
‘ot a Municialite de Corbars.
veus imetent b
linauguration du nouveau skatepark
 Pare de Lot
Samedi 25 mai 2019 4 partr de 1 h

L gosaa P

tion du skatepark
& par Ville de Corbas

Samedi 25 mai 2019 de 14:00 3 18:00 UTC+02

© Pare de Loisirs 69960 Carbas

12y ont participé - 19 intéressé(e)s
E amis

Détails

M Jean-Claude Talbot. Maire de Corbas, ef |a Municipalité de Corbas vous
invitent a Finauguration du nouveau skatepark

au Parc de Loisirs

Samedi 25 mai 2019 4 partir de 140

De nombreuses achivités vous aftendent |

4 dates - 28 déc. 2017 - 28 déc. 2017 - UTC+01

© FPizce de |3 Mation et Paisis des Sports 4. Capiavie, Vaubs-2n-Velin
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— Evénementiel
et relations publiques




Organisation de manifestations
Féte des conseils de quartiers | Ville de Corbas

Pilotage de I'événement en lien avec I'élue en charge de la démocratie participative.
Année 2019.

Contexte

A partir de 2008, la commune de Corbas a mis en place 4 conseils de quartiers.

Outre un journal et une soirée bilan annuels, la féte des conseils de quartier permet de
rassembler les membres des conseils ainsi que le reste de la population corbasienne.

AU programme de ['édition 2019, qui a accueilli prés de 600 personnes : structures
gonflables, atelier conte, stand maquillage ou péche a la ligne, concert, repas partagé et
soirée dansante.

Missions

En tant que chef de projet :
* Conception et suivi du projet (programme, rétroplanning et budget) ;
¢ Recherche, accueil et supervision des prestataires;
e Coordination des services municipaux et partenaires impliqués ;
¢ Pilotage de la communication associée a I'événement.

ée par le Comité des Fétes
vité de quarliers corbasiens
imé par la Méropole de Lyon)

Stand de maquillage fenu par le Point Accueil Jeunes et
stand de péche & la ligne (avee un lof par parficipant)

u pour Pensemble des 2 stands
(o roctios fnancont s actons du PAY) w I
[}
SAME DI 25 MAI APERITI OFFERT PAR LA MUNICIPALITE
ET CONCERT DE LENSEMBLE VOCAL AQUARELLE
A partir de 18 h
2°l9 REPAS PARTAGE A 19 H
AU PARC Pour parficiper, merci d'apporter un plat salé ou sueré
DE LOISIRS
NAVETTES RETOUR

7 Départ du Pare de Loisir ver: e cenre-vile & parlir de 22h

SOIREE DANSANTE AVEC LE DUO « MIREILLE ET DAN »
A parfir de 20 h 30

STRUCTURES GONFLABLES o JEUX ® CONTES ANIMES
ACTIVITES MANUELLES & TOURNOI DE PETANQUE
CONCERT ENSEMBLE VOCAL AQUARELLE & SOIREE DANSANTE

jauuoissajoid yoog | 1eBauoy auLIpues



Organisation de manifestations
Célébration de la féte nationale le 13 juillet | Ville de Saint-Genis-Laval

Pilotage de I'événement en lien avec le premier adjoint et les associations partenaires.
Année 2017.

Contexte

A Saint-Genis-Laval, la féte nationale est célébrée le 13 juillet et rassemble plusieurs
milliers de personnes.

Au programme de I'édition 2017, qui a accueilli prés de 600 personnes : zumba, sculpture
sur ballon, atelier maquillage, jeux en bois, pétanque, tir au but, jeux de cartes, repas
citoyen, spectacle pyrotechnique et bal populaire.

nesmh' Cm;pléxeSpwhfdeBearegad

S o e

Missions

[auuolssajoid yoog | jebauoyy aulipues

En tant que chef de projet:
¢ Conception et suivi du projet (programme, activités proposées, rétroplanning et
budget) ;
e Passation et exécution du marché public conclu avec l'artificier ;
* Recherche, accueil et supervision des prestataires;
¢ Passation et exécution du marché public conclu avec le forain (carrousel) ;
e Coordination des services municipaux et partenaires impliqués ;
* Pilotage de la communication associée a I'événement.




Organisation de manifestations
"Noél a la place" | Ville de Genas

Pilotage de I'événement en lien avec un comité de pilotage politico-technique.
Année 2013.

Contexte

A partir de 2008, la municipalité de Genas a proposé aux habitants des animations

gratuites autour de la place de la République. C
La Tle édition des « Week-Ends de la Place » s'est déroulée du 11 au 24 décembre 2013.

Au programme : activité carrousel, marché et chants de Noél, escalade sur un mur de

glace, sculpture sur ballons, concours de fabrication de guirlandes géantes, contes, venue

du Pere Noél, etc.

Missions

En tant que chef de projet :
* Conception et suivi du projet (programme, rétroplanning et budget) ;
¢ Passation et exécution du marché public conclu avec le forain (carrousel) ;
¢ Coordination des 4 services municipaux impliqués dans l'organisation ;
e Supervision des prestataires (artistes, sonorisateur, graphiste, imprimeur et vidéaste) ;

CONCOURS DE GUIRLANDES GERNTES 2013

La premiére place st afribuée
* Relations avec les partenaires (associations, commergants et riverains) ;
e Gestion du concours "Guirlandes Géantes" lancé auprées des écoles ; D2 1S HARGTTERITES GROVPE 2
* Relations presse, supervision et diffusion des outils de commmunication ; d ‘
o sapr ibutic d
gmdaudes géantes 2013.

¢ Validation du montage et mise en ligne de la vidéo "Noél a la place 2013" (accessible en
cliguant sur le lien).

LaviLLe

genas

narure
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Organisation de manifestations
Soirée des voeux du maire aux acteurs économiques et associatifs | Ville de Genas

Pilotage de I'événement en lien avec un groupe d'organisation de 8 agents et nombreux
prestataires (dont 'agence Esprit Public / 7e Sens).
Années 2013/2014.

Contexte

Depuis 2008, la soirée des voeux est I'occasion pour le maire de la ville de Genas de
s'adresser aux entreprises, commergants, artisans, professions libérales et présidents
d'associations du secteur et de remercier ces publics pour leur implication dans le
développement de la ville.

L'édition 2014 a réuni 700 personnes autour du theme du développement durable, dans la
salle Jacques Anquetil, dans une atmosphére conviviale et propice aux échanges.

Missions

En tant que chef de projet : -

¢ Gestion de la manifestation (rétroplanning et budget) ;

e Coordination des services municipaux (Sports, Police Municipale, Moyens Généraux et
Batiments) ;

e Supervision des prestataires (scénographie, création graphique, traiteur, (dé)montage
de matériel, infographies) ;

e Choix de jingles et de musiques d'ambiance;

¢ Recrutement, brief et encadrement des 10 hétes(ses) d'accueil ;

¢ Relations presse et supervision du carton d'invitation ;

e Validation du montage de la vidéo rétrospective de la soirée ;

e Rédaction du bilan de la soirée.

INVITATION
© ) M
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Relations meédias

Différentes communes, Saint-Etienne Métropole et Maison de la Nature Bordeaux Aquitaine

Villes de Meyzieu, Genas, Vaulx-en-Velin et Corbas

Sur la période 2012/2020 :

¢ Recueil d'informations et rédaction de commmuniqués de presse (pour la presse quotidienne
régionale majoritairement) ;

o Diffusion aupreés de journalistes (avec l'outil Datapresse notamment) et relance;

e Accueil des journalistes et accompagnement si besoin des agents et des élus;

e Réalisation d'une revue de presse.

Saint-Etienne Métropole

Participation a la conférence de presse consacrée au Plan de Relance (septembre 2016) :
¢ Proposition de visuels;;

e Rédaction de contenus pour le dossier de presse (8 pages) ;

e Prise de parole devant les journalistes.

Maison de la nature et de I'environnement (MNE)
Bordeaux Aquitaine

Réponse a des interviews :

e Journal Sud Ouest : présentation de la MNE (2000) ;

e Radio NRJ Bordeaux : présentation du projet « Gestion des déchets : paroles et actions de
collégiens » (labellisé « 1000 Défis pour ma planéte ») (2001).

Participez aux groupes
d’échanges parentaux !
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Réunions publiques et concertation
Villes de Corbas et de Genas, Région Rhone-Alpes

Ville de Corbas

Organisation de la soirée bilan des conseils de quartiers (2019) :
¢ Gestion de la logistique, conception en lien avec I'élue et projection du diaporama;
¢ Prise de vues et rédaction d'un article de synthése publié dans le magazine municipal.

Implication a la refonte du dispositif des conseils de quartiers et au projet de plateforme de
participation en ligne (2020).

Secrétariat des conseils de quartier (2019/2020) :
e Envoides ordres du jour et compte-rendu des bureaux des 4 conseils de quartiers;
¢ Actualisation et suivi des demandes des conseils de quartier aux services techniques ;
¢ Organisation et promotion de réunions publiques thématiques.

Ville de Genas

Organisation de l'accueil d'une délégation chinoise sur une matinée (2013) :
e GCestion de la logistique et service du petit déjeuner ;
e Echange de cadeaux.

Région Rhdne-Alpes

Aide a la coordination du dispositif participatif des comités de lignes (2009/2010) :
¢ Refonte de la démarche interne d'organisation ;
e Collaboration avec la Direction de la Communication ;
e Conception de présentations Powerpoint ;
e Préparation d'éléments de réponse aux réclamations des usagers ou d'élus;
e Mise a jour de la page Internet dédiée aux 28 comités sur le site institutionnel (CMS Eolas).

MARDI 25 Juin 2079 ﬂ 20 H SALLE DES FETES (MAIRIE)
€N PRESENCE DE JEAN-CLAUDE TALBOT MAIRE E CORBRS

Welcome to the Chinese

delegation
December 6th, 2013

Rhéne\lés @ . =

POURVOUS.

INSCRIRE AUX
COMITES DE
LIGNE, DEUX

ACTIONS AIDES INSTITUTION TERRITOIRE

ENTREPRISES - ECONOWIE -EMPLOI >

FORMATIONS - LYCEES -
APPRENTISSAGE

1525 -LES ADES POURLES 1526 ANS

DES LIEUX D'ECOUTE, D'ECHANGE ET DE RHONE-ALPES.
D'INFORMATION

TRANSPORTS
* Actualitss
- TR

ars Rhone Alpes.
N

<
c
A
Gr

Fluvial

RECHERCHE - ENSEIGNEMENT
SUPERELR

CLIMAT - ENVIRONNEMENT - ENERGIE
28 COMITES DE LIGNE EN RHONE ALPES il
CITOYENNETE >

DEVELOPPEMENT DURABLE >

CULTURE >

SPORT

EUROPE - INTERNATIONAL >

UIVI DE:
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=) Compétences transverses



Gestion administrative et commande publique

ge

namire

Gestion administrative et budgétaire

¢ Accueil téléphonique, physique et mail ;

e Traitement du courrier entrant/sortant ;

» Rédaction de notes, courriers, argumentaires, présentations, décisions et délibérations;

¢ Animation de démarche qualité;

e Techniques d'assistance administrative, de recherche documentaire, de classement et
d'archivage;

* Gestion de véhicules et de stocks (fournitures, consommables, objets publicitaires) ;

e Réalisation de bons de commande, de virements de crédits et validation de factures
(CIRIL Finances) ;

e Préparation et suivi d'un budget (fonctionnement/investissement ;

« Maitrise des outils bureautiques (suite Libre/Microsoft Office) ;

* Connaissance du fonctionnement et les compétences des collectivités territoriales.

VAULX-EN-VELIN LE JOURNAL
EDITION DU 7 MARS 2018

Gestion de marchés publics

Le n°172 de Vaulx-en-Velin Joumal est
| paru avjourdhui !

¢ Choix et lancement de procédures de passation ;

* Conception et diffusion d'Avis d'Appel Public a La Concurrence ;

e Conception de dossiers de consultation et relations avec les entreprises;

* Réception de plis et assistance a l'analyse des offres;

e Secrétariat de réunions de Commission d'Appel d'Offres;

e Rédaction des courriers de rejet et de notification aux candidats;

e Suivi de la réalisation des marchés (exécution) (administrative et financiére).

Retrouvez-le dans votre boite aux
lettres et dans les lieux publics

> Vlous pouvez aussi le télécharger
surle site internet de la Ville, rubrique
«Actualités »

Conseil municipal - 7 mars 2018
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Pilotage de projet, management et animation de réseau

Ingénierie de projet

« Définition et gestion de projet (objectifs, public, budget, planning, lieu et programme) ;
¢ Mise en place et coordination d'une équipe d'organisation;

¢ Représentation auprés des partenaires institutionnels et privés;

¢ Ingénierie logistique, administrative et financiéere;

¢ Promotion du projet;

« Evaluation du projet et rédaction de bilan.

Management

e Animation des réunions d'équipe ;

¢ Planification et suivi de l'activité d'une équipe (< 5 personnes) ;
e Gestion des congés et des formations; e
e Evaluation annuelle..

ES MARCHES
wles-marches.com

Rhonellges  "HONE

CR REUNION POLE EDITION DU 19/06/2018

Animation de réseau g

Suiet / Support

¢ Animation de groupes de travail ;

¢ Organisation de journées d'échanges et de réflexion;

¢ Veille informative et capitalisation ;

¢ Recensement des besoins et ressources des membres;

¢ Organisation de formations collectives (logistique, recherche d'intervenants, accueil des
stagiaires, conception de supports pédagogiques, bilan) ;

¢ Renforcement et développement de partenariats;

¢ Gestion de conventions.

Stewensc Semi/Rachida | vl 2019
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