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Madame, Monsieur,
Je me permets de vous proposer ma candidature. Je suis, en effet, certaine de l’adéquation entre mes différentes qualités, compétences et vos attentes pour ce poste.

Vous trouverez dans mon cv, joint à cette lettre, un résumé de mon parcours professionnel ainsi que les différentes raisons qui me font répondre à votre recherche. 

Je suis très rigoureuse et organisée, très à l’aise dans toutes les problématiques administratives et je maîtrise parfaitement les logiciels associés. Mon poste actuel en contact direct avec les clients m’a apporté un grand sens de la communication et un très bon relationnel. 

J’ai une grande expérience de l’Assistanat Commercial que j’ai pratiqué pendant 5 ans auprès de 3 commerciaux dans une entreprise de chauffage par le sol de la région malouine. Cette  entreprise fait partie du groupe international Danfoss. Ma formation d’assistante gestion PME/PMI m’a permis d’acquérir  un grand nombre de connaissances se rapportant au suivi des stocks et de plus j’ai un grand sens du service.

J’ai également une très bonne pratique de la gestion et le suivi logistique des commandes. Ma très grande rigueur me permet de suivre et de gérer efficacement  un grand nombre de dossiers à la fois.  

Mon contact facile et agréable, ma réelle capacité dans les relations téléphoniques, mes capacités d’adaptation et de réaction, mon souci permanent pour le travail bien fait et la satisfaction des clients appuieront encore ma candidature. De plus, je fais preuve d’une grande facilité d’adaptation auprès de toute nouvelle équipe. J’ai par ailleurs un bon niveau d’anglais.

Cette présentation succincte vous donnera, je l’espère, l'envie de me proposer un entretien au cours duquel je pourrai répondre à toutes vos éventuelles questions et où je pourrai vous convaincre de la réelle opportunité que serait notre collaboration. 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes respectueuses salutations.
Nathalie Thomas










































