
 

 

 

 

 

 

 

 

COMPETENCES 

Formation 

Elaboration de programmes de 

formation. 

Animation de formations en 

bureautique, internet et 

logiciels documentaires.  

Conception et rédaction de 

documents pédagogiques : 

supports de cours,  procédures 

et guides d’utilisation d’outils 

informatiques. 

Suivi de projet 

Coordination entre les équipes 

techniques (informaticiens, 

éditeurs de progiciel) et les 

documentalistes.  

Analyse des besoins en termes 

de traitement et de diffusion 

de l’information. 

Proposition de solutions pour 

l’amélioration ou la conception 

de systèmes d’information 

(Intranet, bases de données) 

Rédaction de cahiers des 

charges fonctionnels. 

Participation à la mise en place 

de systèmes d’information. 

Web 

Paramétrage et administration 

d’un système de gestion de 

contenu du type Joomla.  

Mise en place d'une newsletter. 

Développement de pages HTML 
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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 Formatrice en informatique (Depuis 2011) 

Maison familiale et rurale (Anneyron-26) 

 Formatrice/Chef de projet (2009-2010) 

Kentika (Lyon) 

 Documentaliste, administratrice du logiciel 

documentaire (2008-2009) 

Handicap International (Lyon) 

 Chargée de mission en informatique documentaire 

auprès du service documentation (2007-2008) 

Conseil Général de l’Essonne (Evry-91) 

 Documentaliste chargée des archives sonores (2006) 

IRCAM (Paris) 

 Formatrice en sonorisation (2001-2005) 

EMC (Malakoff-92) 

 Ingénieur du son (1991-2005) 

FORMATION 

 Diplôme professionnel  « Chef de projet en 

ingénierie documentaire » (2006) 

INTD/CNAM (Paris) 

 Licence des Techniques Audiovisuelles (1990) 

Université de Bretagne Occidentale (Brest)   

 Licence de Mécanique (1989) 

Université Joseph Fourier (Grenoble) 

 REALISATION  

Conception et réalisation du site web d’une entreprise de service à 

la personne. http://olivierverneau.webuda.com/ 


