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CCoommppéétteenncceess  
 

GGeessttiioonn  ddee  cceennttrree  ddee  ddooccuummeennttaattiioonn  ::  
- Accueil et orientation du public, formation aux outils de recherche, gestion 

des prêts. 
- Gestion du fonds documentaire : commandes, acquisitions, 

abonnements ; équipement des ouvrages, récolement, désherbage, 
inventaire. 

- Gestion du budget documentaire. 
- Valorisation de l’espace documentaire : (ré)aménagement du lieu, 

signalétique, classification, plans. 
 
TTrraaiitteemmeenntt  ddooccuummeennttaaiirree,,  ddiiffffuussiioonn  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  ::  
- GED : catalogage, bulletinage, dépouillement, indexation, thésaurus. 
- Produits documentaires : dossiers documentaires, panoramas de presse, 

revues de sommaires, bibliographies, flyers, traductions, glossaires, 
statistiques. 

RReecchheerrcchheess  ddooccuummeennttaaiirreess  ::  
- Interrogation de bases de données médicales (EM-Consulte, 

Doc’Cismef), scientifiques (INIST), législatives (Légifrance). 
- Travail en réseau professionnel (RNDH, Créadoc). 

 

IInnffoorrmmaattiiqquuee  ::  
- SIGB : Alexandrie, Superdoc, JLB-Net, PMB, BiblioTech, Cindoc, BCDI. 
- Gestion de bases de données : FileMaker Pro, Access. 
- Publication Internet : Dreamweaver, Nvu, Publisher ; notions des 

langages HTML, XML et Wiki. 
- Bureautique : Microsoft Office, Open Office. 

 

LLaanngguueess  ::  
- Anglais : courant. 
- Espagnol : scolaire. 

 
 

EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  
 
2025-2026 : CCeennttrree  HHoossppiittaalliieerr  LLooiirree--VVeennddééee--OOccééaann, Challans. 

AArrcchhiivviissttee  hhoossppiittaalliieerr. Gestion physique et informatique des dossiers médicaux, recherche, création, transmission, réintégration, classement et 
archivage des dossiers ; gestion des demandes par les patients à l’accès à leurs dossiers médicaux. 

 
2024-2025 : EEqquuaannss  AAxxiimmaa, Nantes. 

AAssssiissttaanntt  ggeessttiioonnnnaaiirree  ddooccuummeennttaaiirree. Gestion documentaire pour un projet de réacteur nucléaire, vérification et classement informatique des 
documents, mise à jour des tableaux de suivi, rédaction de procédures. 

 
2022-2024 : IInnssttiittuutt  PPuubblliicc  OOcceennss, Vertou et Nantes. 

AAssssiissttaanntt  ddooccuummeennttaalliissttee--lluuddootthhééccaaiirree. Gestion du centre de documentation et de la ludothèque, gestion des prêts, catalogage et indexation, 
recherches documentaires, équipement et réparation des ouvrages et du matériel, archivage de revues, désherbage, classification et recotage, 
déménagement, signalétique. 

 
         2017 : AARRIIFFTTSS  ddeess  PPaayyss  ddee  llaa  LLooiirree, Rezé. 

AAiiddee--ddooccuummeennttaalliissttee. Gestion du centre de documentation en équipe, gestion des prêts, catalogage et indexation, recherches documentaires, 
panoramas de presse, bibliographies, exposition, création d’un fonds bandes dessinées, équipement des ouvrages, désherbage, inventaire. 

 
         2015 : IIFFSSII--IIFFAASS  ddee  llaa  CCrrooiixx--RRoouuggee  FFrraannççaaiissee, Rezé. 

DDooccuummeennttaalliissttee. Gestion du centre de documentation, gestion des prêts, catalogage et indexation, recherches documentaires, bibliographies, 
dossiers thématiques, flyers, signalétique, formation des étudiants à la recherche documentaire et aux normes bibliographiques, assistance 
informatique. 

 
         2014 : CCNNAAMM  ddeess  PPaayyss  ddee  llaa  LLooiirree, Nantes. 

DDooccuummeennttaalliissttee. Gestion de la médiathèque, gestion des prêts, catalogage, recherches documentaires, bibliographies, revue de sommaires, 
traductions, flyers, signalétique, réaménagement de l’espace. 

 
         2012 : DDRREEAALL  ddeess  PPaayyss  ddee  llaa  LLooiirree, Nantes. 

AAssssiissttaanntt  aarrcchhiivviissttee. Archivage de dossiers, rédaction de bordereaux, réalisation de plans de locaux d’archives. 
 
2009-2011 : TTIICCEESS,,  FFaaccuullttéé  ddee  MMééddeecciinnee,,  UUnniivveerrssiittéé  ddee  NNaanntteess. 

RRééddaacctteeuurr--ddooccuummeennttaalliissttee  iinnttééggrraatteeuurr  wweebb. Recherches documentaires, création et mise à jour de contenus pédagogiques en e-learning, 
intégration et publication web ; refonte et mise à jour d’une diapothèque en ligne. 

 
2007-2008 : CCeennttrree  HHoossppiittaalliieerr  SSaaiinntt--CCyyrr, Villeneuve-sur-Lot. 

DDooccuummeennttaalliissttee--aarrcchhiivviissttee  hhoossppiittaalliieerr. Gestion du centre de documentation, gestion des prêts, gestion du budget, catalogage et indexation, 
recherches documentaires, revues de sommaires, panoramas de presse, bibliographies, flyers, signalétique, classification, réaménagement de 
l’espace ; gestion des archives médicales, gestion physique et informatique des dossiers médicaux, transmission, réintégration et classement 
des dossiers. 

 
         2007 : WWaatteerrmmaann  SSAASS, Saint-Herblain. 

DDooccuummeennttaalliissttee  ggeessttiioonnnnaaiirree  ddee  bbaassee  ddee  ddoonnnnééeess. Réalisation d’une base de données bilingue français-anglais pour les maquettes de stylos, 
aménagement de l’espace, guide d’utilisation de la base, glossaire. 

 
         2007 : CCeennttrree  FFrraannççooiiss  VViièèttee,,  FFaaccuullttéé  ddeess  SScciieenncceess  eett  ddeess  TTeecchhnniiqquueess,,  UUnniivveerrssiittéé  ddee  NNaanntteess. 

BBiibblliiootthhééccaaiirree--ddooccuummeennttaalliissttee. Gestion de la bibliothèque, gestion des prêts, catalogage, fascicules, signalétique, classification, réaménagement 
de l’espace. 

 
2005-2006 : BBiibblliiootthhèèqquuee  mmuunniicciippaallee  ddee  MMaacchheeccoouull. 

BBiibblliiootthhééccaaiirree. Gestion de la bibliothèque, gestion des prêts, 
mise en place de rayonnages, amélioration de la signalétique. 

 
         2005 : CCAAFFOOCC  ddee  NNaanntteess. 

DDooccuummeennttaalliissttee. Gestion du centre de documentation, gestion 
des prêts, catalogage et indexation, bibliographies, veille 
documentaire. 

DDOOCCUUMMEENNTTAALLIISSTTEE  

FFoorrmmaattiioonn  
 
2007 : DDUUTT  GGeessttiioonn  ddee  ll’’IInnffoorrmmaattiioonn  eett  dduu  DDooccuummeenntt  ddaannss  lleess  

OOrrggaanniissaattiioonnss  ((GGIIDDOO)). IUT Michel de Montaigne, Université 
de Bordeaux 3. 

 
1999 : MMaaîîttrriissee dd’’aannggllaaiiss  LLaanngguueess,,  LLiittttéérraattuurreess  eett  CCiivviilliissaattiioonnss  ÉÉttrraannggèèrreess  

((LLLLCCEE)). MMeennttiioonn  BBiieenn. Université de Nantes. 
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