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1999

1997

Responsable Administratif et Financier

Analyser - Organiser - Piloter - Accompagner - Former - Communiquer

Diplômes et Formations

DESS (MASTER) Economie et Droit du Sport
Université de Limoges

Maîtrise Sciences Economiques, option Gestion de
l'Entreprise
Université de Limoges

Compétences

- Business plan, démarches et relations institutionnelles, aide à la création
d'entreprise

- Mise en place et suivi de l'organisation et des process administratifs,
financiers et commerciaux

- Création d'outils de gestion administrative, financière et commerciale

- Gestion / création d'outils informatiques : tableaux de bord, stats,
reporting, outils dédiés

- Gestion des comptes rendus, cahiers des charges et référentiels
administratifs et financiers

- Organisation du service, suivi, numérisation des archives, formation

- Gestion du personnel, management

- Mise en place et suivi des actions de formation

- Suivi des affaires sociales, juridiques, fiscales et réglementaires, règlement
des litiges

- Elaboration, suivi et ajustement des budgets prévisionnels

- Gestion des demandes de subventions, Conventions d'Objectifs, contrats
de partenariat

- Gestion des achats et des biens (parc automobile, équipement,
fournitures, ...)

- Chargé de communication et relations internes/externes (clients,
fournisseurs, prestataires, ...)

- Organisation évènementiels

Stéphane GUICHARD

49 ans

stephane.guichard.70@free.fr

4, Avenue François
Mitterrand - Appt 246 87700
Aixe-sur-Vienne



Permis B

http://www.doyoubuzz.com/
guichard-stephane



06 61 80 98 59

Atouts

Polyvalence

Adaptation

Autonomie

Prise d'initiatives



Langues

Anglais lu, écrit, parlé



mailto:stephane.guichard.70@free.fr
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De novembre
2017 à janvier
2019

De mars 2014 à
octobre 2016

De septembre
2011 à octobre
2012

De septembre
2009 à octobre
2010

De janvier 2009
à juillet 2009

De juillet 2006 à
décembre 2007

De septembre
2000 à
septembre 2004

De septembre
1999 à
septembre 2000

De janvier 1998
à août 1998

Expériences professionnelles

Chargé de Missions
ISS Propreté Limoges

Archiviste Documentaliste
Union Notariale Financière Brive-la-Gaillarde

Aide à la création d'entreprise - Gérant
ALLCEE Limoges

Responsable de la Direction du Sport de Haut Niveau
Fédération Française de Gymnastique Paris

Chargé de Missions
Centre Communal d'Actions Sociales Souillac

Directeur Administratif et Financier
Union Athlétique Gaillacoise Gaillac

Chargé de Missions
Fédération Française de Rugby Paris

Responsable du Développement
Union Sportive et Athlétique de Limoges Limoges

Contractuel
Direction Régionale et Départementale de le Jeunesse et
des Sports Limoges

Informatique

WORD, EXCEL, ACCESS : connaissances approfondies - notions
programmation VB


